
 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podstawa prawna : 
 

• Ustawa z dnia 07 września 2007 o systemie oświaty, art. 70 ust. 4. 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 
2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.  

• Rozporządzenie  MEN z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie 
szczegółowych warunków oceniania, klasyfikowania 
i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych, 
z późn.zm. 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 
2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu. 
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Rozdział 1. Postanowienia ogólne 

§1 
1. Praktyka zawodowa jest jedną z form przygotowania zawodowego słuchaczy.  
2. Praktyka zawodowa jest organizowana przez szkołę. 
3. Praktyki zawodowe mogą być organizowane w czasie całego roku szkolnego, w tym 

również w okresie ferii letnich. 
 

Rozdział 2. Zasady szczegółowe 

§2 
1. Praktyki zawodowe są częścią programu nauczania i uczestnictwo w nich  słuchaczy 

jest obowiązkowe. 
2. Terminy i czas zajęć praktyk zawodowych ustalane są na podstawie programów 

nauczania dla danego zawodu. 
3. Praktyki odbywają się w wytypowanych przez szkołę podmiotach , których baza 

dydaktyczna oraz kadra gwarantują realizację programu  praktyk zawodowych  oraz 
zapewniają zdobycie przez słuchaczy specjalistycznej wiedzy zawodowej, zarówno 
teoretycznej jak i praktycznej. 

4. Słuchacz może być zwolniony z obowiązku odbycia praktyk zawodowych, jeżeli spełni 
wymagane z tym przesłanki &7 i potwierdzi stosownym dokumentem. 

5. Słuchacz KKZ prowadzący własną działalność gospodarczą, może ubiegać się 
o zwolnienie z obowiązku odbycia praktyki zawodowej, jeżeli prowadzona działalność 
gospodarcza pozwala osiągnąć zakładane efekty kształcenia, określone 
w szczegółowym programie praktyki, obowiązującym na danym  kursie. 

6. Dyrektor  może zwolnić słuchacza na jego pisemny wniosek z obowiązku odbycia 
praktyki zawodowej w całości lub w części, jeżeli przedłoży on zaświadczenie wydane 
przez pracodawcę potwierdzające  przepracowanie w zawodzie, którym się kształci, 
okresu co najmniej równego kresowi trwania nauki zawodu, przewidzianego dla 
danego zawodu. 

7. Słuchacz zwolniony z obowiązku odbywania praktyki zawodowej jest zwolniony 
z egzaminu zaliczeniowego praktycznego. W protokole egzaminu zaliczeniowego 
praktycznego wpisuje się „zwolniony” lub „zwolniona”. Zwolnienie z egzaminu 
zaliczeniowego praktycznego jest równoznaczne ze zdaniem tego egzaminu. 

8. W przypadku gdy słuchacz nie spełnia warunków umożliwiających zwolnienie go 
w całości z obowiązku odbycia praktyki zawodowej, może ubiegać się o zwolnienie 
z obowiązku odbycia części praktyki zawodowej. 

9. Zwolnienie z obowiązku odbycia praktyki następuje na pisemny wniosek słuchacza. 
(Wzór wniosku znajduje się w dokumentacji szkoły). 

10. Słuchacz do wniosku zobowiązany jest dołączyć zaświadczenie z zakładu pracy lub innej 
instytucji zatrudniającej, zawierające informacje o okresie zatrudnienia, zajmowanym 
stanowisku i zakresie powierzonych zadań. 

11. Decyzję o zwolnieniu słuchacza z obowiązku odbycia praktyki zawodowej podejmuje 
dyrektor. 

12. Fakt zwolnienia słuchacza z obowiązku odbycia praktyki zawodowej potwierdzony jest 
wpisem do indywidualnej karty praktyk. 
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13. Słuchacz, który został zwolniony z obowiązku odbycia praktyki zawodowej otrzymuje 
wpis ,,zaliczył , - a 

14. Praktyka zawodowa może odbywać się w systemie zmianowym dla słuchaczy powyżej 
18 roku życia. 

15. Słuchacz jest zobowiązany do ubezpieczenia od następst nieszczęśliwych wypadków 
oraz od odpowiedzialności cywilnej 

 
§3 

1. Praktyka zawodowa ma na celu doskonalenie umiejętności praktycznych w danym 
zawodzie, a w szczególności : 

1) pogłębienie wiadomości nabytych w szkole 
2) doskonalenie umiejętności praktycznych 
3) wykształcenie umiejętności pracy w zespole 
4) doskonalenie umiejętności interpersonalnych 
5) wyrobienie poczucia odpowiedzialności za cudze mienie i jakość pracy 

 
§4 

1. Słuchacz realizujący praktykę zawodową powinien : 
1) znać organizację pracy danego podmiotu 
2) dostosować się do wymogów organizacji pracy  w zespole 
3) przestrzegać obowiązującej dyscypliny pracy 
4) dbać o ład i porządek na swoim stanowisku pracy 
5) przestrzegać przepisów BHP, przeciwpożarowych i ochrony środowiska 
6) dbać o estetyczny wygląd zewnętrzny 

 
§5 

1. Słuchacz ma obowiązek przestrzegania dyscypliny pracy, przez co rozumie się : 
1) właściwą postawę i kulturę osobistą 
2) stosuje odzież i środki ochrony indywidualnej i zbiorowej w zależności od 

wymagań 
3) przestrzega czasu odbywanych zajęć  
4) prowadzi wymaganą dokumentację zajęć praktycznych/praktyk zawodowych 
5) rzetelnie wykonuje powierzone zadania 

 
§6 

Nieobecność na zajęciach.  
1. Nieobecność na zajęciach musi być usprawiedliwiona. 
2. Podstawą do usprawiedliwienia nieobecności jest:  

a. zwolnienie lekarskie, 
b. informacja do pracodawcy w pierwszym dniu niestawienia się na praktykę, 
c. informacja do szkoły w pierwszym dniu niestawienia się na praktykę, 
d. dostarczenie do szkoły kserokopii zwolnienia lekarskiego.  

 
§7 

1. Zaliczenie praktyk zawodowych następuje  przy spełnieniu następującego kryterium : 
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1) słuchacz spełnia wymagania w zakresie BHP, ppoż. i ochrony środowiska 
2) przestrzega zasad regulaminu praktyk zawodowych  
3) spełnia kryterium obecności na praktykach zawodowych (nieobecność na 

praktykach zawodowych z przyczyn zdrowotnych i losowych potwierdzona 
zwolnieniem lekarskim i odpracowana po wcześniejszym zgłoszeniu i ustaleniu 
z opiekunem praktyk zawodowych i kierownikiem szkolenia praktycznego) 

4) prowadzi obowiązującą dokumentację praktyk zawodowych 
5) uzyskuje pozytywną ocenę z praktyk zawodowych  

 
§8 

Niezaliczenie praktyki zawodowej 
1. Słuchacz nie uzyskuje pozytywnej oceny z praktyki zawodowej w przypadku: 

1) niestawienia w ustalonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki, 
2) nieobecności nieusprawiedliwionej (już w wymiarze 1 dnia) 
3) nieustalenia z kierownikiem szkolenia praktycznego formy i czasu odpracowania 

opuszczonych zajęć, 
4) samowolnej zamiany miejsca odbywania praktyki, 
5) braku wymaganej dokumentacji praktyki, 
6) braku przeszkolenia w zakresie zasad BHP, 
7) złamania dyscypliny, 
8) nie podporządkowania się przepisom organizacyjno - porządkowym zakładu pracy, 
9) uzyskania negatywnej propozycji oceny praktyki wystawionej przez przedstawiciela 

zakładu pracy w której odbywana jest praktyka, 
10) niezastosowania się do postanowień niniejszego regulaminu,  
11) niedostarczenie do kierownika szkolenia praktycznego indywidualnej karty praktyk 

 
§9 

1. Ostateczna ocena z praktyki zawodowej jest zatwierdzona przez kierownika szkolenia 
praktycznego, na podstawie oceny i opinii uzyskanej od pracodawcy  i wpisanej do 
indywidualnej karty praktyk. 

2. Indywidualną kartę praktyk zawodowych przechowuje uczeń do momentu ukończenia 
praktyk , następnie przekazuje do szkoły. 

3. Kierownik szkolenia praktycznego może wyrazić zgodę na odbywanie praktyk 
zawodowych na prośbę ucznia w innych przedsiębiorstwach, po przedstawieniu 
stosownych dokumentów uprawniających przedsiębiorstwo do przyjmowania uczniów. 

4. Praktyki zawodowe dla zainteresowanych uczniów organizowane są nie tylko na lokalnym 
rynku również na rynku krajowym i międzynarodowym. 

 
§10 

1. Brak pozytywnej oceny z praktyk zawodowych jest podstawą do niezaliczenia praktyki 
zawodowej oraz stanowi podstawę do niepromowania słuchacza szkoły policealnej na 
semestr wyższy lub ukończenia KKZ. 

 
§11 

1. Pracodawca przyjmujący  słuchaczy na  praktyki zawodowe ma obowiązek : 
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1) zapoznać słuchaczy z obowiązującym regulaminem pracy, przepisami bhp 
2) zapoznać słuchaczy z wymogami i oczekiwaniami 
3) dobierać zadania zgodnie z wymogami programowymi 
4) zapewnić zaplecze socjalne 
5) kontrolować dokumentacje prowadzoną przez słuchaczy 
6) dokonać oceny praktyk zawodowych zgodnie z ustalonymi kryteriami 
7) informować szkołę o przebiegu praktykach zawodowych 
  

Rozdział 3. Postanowienia końcowe 

§12 
1. Słuchacz ma możliwość zorganizowania sobie praktyki zawodowej we własnym zakresie. 
2. Odbycie praktyki zawodowej może nastąpić  po uprzednim zgłoszeniu do dyrektora szkoły 

i uzyskaniu akceptacji. 
§13 

 
Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 grudnia 2019r.  

  
  
  


